HiZMETIN
S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

1 Denklik isleri 1- Basvuru formu

(Yurtdisi EQitim Denkligi 2-Yurt digsinda okuduklari okuldan aldiklari karneleri,
lIkogretim) varsa ayrilma belgesi ile varsa noter onayli Turkge
tercimesi ve bu belgelerin fotokopisi

3- Denklik iglemi yapacak kurumda alan veya uzman
bulunmadigi hallerde yabanci dildeki belgenin noter
onayll Turkge tercumesi

3 GuUn

2 Denklik isleri 1- Basvuru formu

(Yurtdigi Egitim Denkligi 2- Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri
Ortaogretim) veya ilkogretim (ortaokul ) diplomalari, belgenin
noter onayll Turkge tercumesi ve bu belgelerin
fotokopisi

3- Denklik islemi yapacak kurumda alan veya uzman
bulunmadigi hallerde yabanci dildeki belgenin noter 3 Gin
onayli Turkge tercimeleri

4- Ortadgretim kurumlarina ait diploma almaya hak
kazanmis olmakla birlikte diplomasini ibraz
edemeyenlerin gegici denkligi yapilir. Diploma ibraz
edildiginde kesin denklik belgesi duzenlenir

3 Ozel Yurt Agma 1- Dilekce
a)Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde
yayinlanmis veya noter tasdikli sirket sdozlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)Diger 6zel hukuk ttzel kigiler icin yonetim kurulu
veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gercek kisiyi gosteren karar orneqi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3- Adli sicil belgesi
4- lkametgah
5- Diploma
6- Binaya ait U¢ adet roleve 90 Giin
7- Binanin endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu
belirten il Saghk Miidurliginden alinan belge
8- Binanin kiralik olmasi halinde kira sdzlesmesi
veya tapu senedi
9- Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse buna
iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge.
10- Binanin mesken veya ig yeri oldugunu belirten
belediye imar midirliginden alinan Yapi Kullanim
izin Belgesi
11- Yetkili (Yap! Denetim Firmalari) kurulustan alinan
binanin depreme dayanikl oldugunu gosteren belge

iaY o WL |

4 Bzel Yurtlarin Kurucu/Kurucu | 1-Kurucu Temsilcisinin Dilek-'(-;esi
Temsilcisi talebiyle Ogretime  [2-Yonetim kurulu karari
Ara Vermesi 3-Tum personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi 30 Gun

5 Ozel Yurtlarda Ogretime Ara  |1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten
Verme Izninin Iptali ile ilgili dilekgesi 30 Giin
Islemler 2- Yonetici/personel teklifleri
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HiZMETIN

S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
6 Ozel Yurtlara Personel 1-TC Kimlik No
Atamasi Istegi 2- Diploma Fotokopisi

3- Saglik Raporu

4- Adli Sicil Kaydi

5- Is s6zlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta
belgesi

5 Gun

7 Ozel yurtlara Yoénetici Atamasi [1-TC Kimlik No

Istegi 2- En az iki yillik yuksek okul mezunu olduguna dair
belge

3- Saglhk Raporu

4- Adli Sicil Kaydi Belgesi 5 giin
5- Is sOzlesmesi

6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta
belgesi

8 Ozel Yurtlarin Isim Degisikligi |[1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari 15 Gun
3-ilkdgretim mufettisleri raporu,

9 Ozel Yurtlarin Bina Nakli 1-TC Kimliik no

2-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

3-Kira s0zlesmesi veya Tapu ornegi,
4-Yerlesim plani,

5-Saglik mudurlugu raporu,

6-Bayindirlik muadarlugu raporu,

7-itfaiye midurligi raporu,

8-ilkégretim mifettisleri raporu,

9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Adli sicil belgesi

11- ikametgah

12Diploma

10 Ozel Yurt Devretme 1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira sozlesmesi,

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
s6zlesmesi, tizuk ya da vakif senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari 30 Giin
8- Kurucuya ait iki adet fotograf
9- Adli sicil belgesi

10- ikametgah

11- Diploma

12- Nufus clzdani fotokopisi

30 Gun

11 Ozel Yurt Kurucu Degisikligi 1-Kurucu Degisiklgine iligkin kurucu temsilcisinin
dilekcesi

2-Kurucu Temsilcisi degigikligine ait Yonetim Kurulu
Karari

3-Adli Sicil Belgesi 10 Giin
4-ikametgah

5-iki adet renkli vesikalik fotograf
6-Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
[ MILWEGTIM MODURLUKLERT KAMU HIZWETSTANDARTLAR ]
12 Ozel Yurt Yerlesim Plani ve 1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Kontenjan Degisikligi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani 60 Gin

4- il bayindirlik ve iskan mudarluginun inceleme
raporu dogrultusunda mufettis inceleme raporu

13 Ozel Yurt Kapatma 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi
2-Varsa Ortaklar Kurulu Karari
3-Tum personele duyuru yazisi
4- Personel istifa dilekceleri 30 Giin
5- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
6- IIkdgretim mufettisi inceleme raporu

14 Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim |1-Bagvuru formu,

Okulu A¢gma Muracaati 2-Adli Sicil Belgesi,

3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sOzlesme, tuzuk ya da vakif senedi,

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,

5- Yerlesim plani Dort adet,

6-Kurum yonetmelidi, 60 Giin
7-Farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve

CD,

8- Ogretmen gdrevlendirilecegine iliskin

taahhUtname,

9-Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi ,

15 Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim |1-Dilekce

Okulu Devredilmesi Muracaati |2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira sozlesmesi,

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sOzlesmesi, tizuk ya da vakif senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu

karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan 5 Giin
8- Bir mudur Ug ogretmen teklifleri veya yenilenen is

sozlesmeleri

9- Gerekli tum personele calisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname

16 Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim | 1-Kira sdzlesmesi veya tapu drnegi,
Okulu Bina Nakli 2-Yerlesim plani,
3-Ilkégretim Mufettisleri raporu,
4-Saglhk Muduarlugu raporu, 60 Gin

5-Bayindirlik ve Iskan Mudirliigi raporu,
6-itfaiye Mudurlugu raporu,
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' ' ' HIZMETIN ) '
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[MILTEGTMMODORLOKLERTKAMU WIZVETSTANDARTLM |
17 Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim |1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Okulu nun Kurucu/Kurucu 2- Ruhsatname Ornegi
Temsilcisi Istegiyle 3-Ortaklar Kurulu Karari
Kapatilmasi Muracati 4-Tum personele duyuru yazisi .
5-Mudiir, 6gretmen istifa dilekgeleri 90Gun
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
18 Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim |1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Okulunun Kurucu/Kurucu 2-Ruhsatname Ornegi
Temsilcisi Talebiyle Ogretime [3-Yonetim kurulu karari
Ara Vermesi 4-TUm personele duyuru yazisi .
5-Midir, dgretmen istifa dilekceleri 45 Gun
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
19 Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim |1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Okulunun isim Degisikligi 2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali 10 Gin
isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
20 Ozel, Ozel Egitim Okulu 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Program ilavesi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-llave edilecek program ile programin onaylandigi .
TTK Karari ° ° ’ ° 45 Gun
4-Bo6lum ve aracg-gerec listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
21 Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim |1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
Okulu Kurucu Temsilcisinin temsilcisinin dilekgesi .
Degisikligi 2- Yénetim kurulu karari 5> Gun
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
22 Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim |1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -
Okulu Yerlesim Plani ve Temsilcisi dilekgesi
Kontenjan Degisikligi Istegi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 .
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 20 gun
3- Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname Ornegi
23 Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim |1- Dilekce
Okullarinda Gorevli Aday 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
Ogretmen/Uzman Ogreticilerin |3- Devam-devamsizlik belgesi
Adayhginin Kaldiriimasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug .
tutanaklari 5 gun
5- Calisma izin oluru
24 Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim |1- Aday personelin dilekcesi
Okullarda Aday Personelin 2- Kurum mudurlagunun yazisi
Adaylik Suresi Iginde 3- Askerlik durum belgesi
Askerliginin Tecil Edilmesini  |4-Nufls cizdani Ornegi 30 Giin
Isteme 5- Ilkametgah belgesi
6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
25 Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim |1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten
_OkuIIar_da C")gret_ime Ara Verme|dilekgesi 30 Giin
|zninin Iptali lle ligili Islemler  |2- Mudur/ogretmen teklifleri
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HiZMETIN

S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
26 Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim [1- TC Kimlik No

Okulllarinda Gorevlendirilecek |2- is Sozlesmesi

Idareci Tekliflerinin Yapiimasi |3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayliginin kalktigini gosterir belge 5 Gun
7- Iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini
gOsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
27 Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim [1- TC Kimlik No

Okullarinda Aday 2- Is S6zlesmesi

Ogretmenlerin/ Aday Usta 3- Adli sicil kaydi veya beyani

Ogreticilerin Atama 4- Saglik raporu 5 Gin

Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma

6- Kaymakamlik geigici ise baslama oluru

28 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1-Basvuru formu,

Merkezi Kurum A¢cma 2-Adli Sicil Belgesi,

3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sOzlesme, tuzuk ya da vakif senedi,

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,

5- Yerlesim plani Dort adet, 90 giin
6-Kurum yonetmelidi,

7- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin
taahhitname,

8-Kira sbzlesmesi veya tapu ornegi ,

29 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1-Dilekce

Merkezinin Devredilmesi 2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira sozlesmesi,

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
s6zlesmesi, tlizuk ya da vakif senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu

karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan 3 Gin
8- Bir mudur Ug 6gretmen teklifleri veya yenilenen is

sozlesmeleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhutname

30 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Merkezinin Bina Nakli 2-Kira sOzlesmesi veya Tapu orneqi,
3-Yerlesim plani,

4-lIk6gretim mifettisleri raporu,
5-Saglhik mudurlagu raporu,
6-Bayindirlik mudarlugu raporu,
7-itfaiye mudurligi raporu,

90 Gun
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' ' ' HIZMETIN ) '
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LVILTEGTMMODORLOKLERTAMU WIZVETSTANDARTLR |
31 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon [1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Merkezinin Kurucu Istegiyle  |2- Ruhsatname Ornegi
Kapatiimasi 3-Ortaklar Kurulu Karari
4-Tum personele duyuru yazisi .
5-Mudiir, 6gretmen istifa dilekgeleri 90 Gun
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
32 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon [1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Merkezinin Egitime Ara 2-Ruhsatname Ornegi
Vermesi 3-Yonetim kurulu karari
4-TUm personele duyuru yazisi .
5-Midir, dgretmen istifa dilekceleri 90 Gun
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
33 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Merkezinin Isim Degisikligi 2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali 5 gun
isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
34 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Merkezinin Program ilavesi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlegim plani
3-llave edilecek program ile programin onaylandigi .
TTK Karari 90 GUn
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri
35 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
Merkezinin Kurucu temsilcisinin dilekgesi .
Temsilcisinin Degisikligi 2- Yénetim kurulu karari 5> Gun
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
36 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -
Merkezinin Yerlesim Plani ve |Temsilcisi dilekcesi
Kontenjan Degisikligi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 .
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 20 gun
3- Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname Ornegi
37 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon [1- TC Kimlik No
Merkezlerinde Aday 2- is Sézlesmesi
Ogretmenlerin/ Aday Usta 3- Adli sicil kaydi veya beyani
Ogreticilerin Atama 4- Saglik raporu 5 Gin
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik geigici ise baslama oluru
38 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1- Dilekce
Merkezlerde Gorevli Aday 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
Ogretmen/Uzman Ogreticilerin |3- Devam-devamsizlik belgesi
Adaylhginin Kaldiriimasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug .
tutanaklari 5 gun
5- Calisma izin oluru
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LVILTEGTMMODORLOKLERTKAMU WIZVETSTANDARTLR |
39 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1- Aday personelin dilekcesi
Merkezlerinde Aday 2- Kurum mudurlagunun yazisi
Personelin Adaylik Suresi 3- Askerlik durum belgesi
Icinde Askerliginin Tecil 4-Nufiis ctizdani Ornegi 60 Giin
Edilmesini Isteme 5- Ikametgah belgesi
6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
40 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten
Merkezlerde C")_gretime Ara dilekcesi 30 Giin
Verme Izninin Iptali lle ligili 2- Mudur/6gretmen teklifleri
Islemler
41 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon [1- TC Kimlik No
Merkezlerinde 2- is Sézlesmesi
Gérevlendirilecek idareci 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
Tekliflerinin Yapilmasi 4- Saglik raporu
5- Diploma 3
5 Gin

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
7- ki yiIl 6gretmen /uzman dgretici olarak galistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

42 Ozel Dersane A¢gma 1-Bagvuru formu (Ek-1),

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi
veya yazili beyani,

3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesme, tuzuk ya da vakif senedi,

4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari,

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),
6-Gerekli tUm pesonelin ¢alisma izin tekliflerini
yapacadina dair taahhutname,

7-En az 1 (bir) yillik Kira s6zlegsmesi veya tapu
ornegi (Asli yada Noter tasdikli ornegi), 90 Giin
8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9-Yeni Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi orneqi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve
isim hakki sozlesmesi

11-Yapi1 Kullanim izin belgesi, Teknik Rapor ve
numarataj belgesi ( ilkdgretim Mufettisleri tarafindan
istenilmektedir)

12-Bayindirlik ve iskan midurligi raporu,

13-itfaiye mudurliigl raporu,

14-Saglik Muduarlagu raporu,

15-ilkdgretim mifettisleri raporu
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HiZMETIN

S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
43 Ozel Dersanenin Devredilmesi |1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi,
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil belgesi
veya yazili beyani,

4-En az bir yillik Kira sdzlesmesi veya Tapu Ornegi
(ash veya noter tasdikli Ornegi),

5-Kurucu Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi, ana
sOzlesme, tluzuk ya da vakif senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan 5 Giin
8- Yonetici ve EQitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
9- Gerekli tum personele calisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname

10-Kullanilacak dershane ismi markali ise marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

44 Ozel Dersane Kurum Nakli 1-Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iligkin
ayrintih dilekgesi

2-En az bir yillik Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
(Asl yada noter tasdikli 6rnegi),

3-4 adet Yerlesim plani (35x50cm ebadinda),
4-Yapi Kullanim izin Belgesi (ilkdgretim Mifettigleri
tarafindan istenilmektedir),

5-Kurum Bilgileri orneqgi

6-Bayindirlik ve iskan midurligi raporu,

7-itfaiye mdurligi raporu,

8-Saglhk Mudurlugu raporu,

9-ilkégretim miifettisleri raporu

90 Gun

45 Ozel Dersanenin Kurucu / 1-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Kurucu temsilcisi istegiyle 2- Kurum Bilgileri Ornegi

kapatiimasi 3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi 90 Giin
5-Mudur, o6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7-Ilkégretim MUfettisleri raporu

46 Ozel Dersanenin 1-Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin konuya iligkin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi ayrintih Dilekgesi

talebiyle Ogretime Ara 2- Kurum Bilgileri Ornegi

Vermesi 3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi
7-ilkdgretim MUfettisleri raporu

47 Ozel Dersanenin Isim 1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Degisikligi 2-Ortaklar kurulu karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali 5 gin
isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi

48 Ozel Dersanenin Kurucu 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
Temsilcisinin Degisikligi 2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin
Yonetim kurulu karari 5 Gin
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya
yazili beyani

90 Gun
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HiZMETIN
S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

49 Ozel Dersanelerin Yerlesim 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu
Plani ve Kontenjan Degisikligi |/Kurcu Temsilcisi dilekcesi

Istegi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum Bilgileri Ornegi

5- Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira 90 giin
Sozlesmesi veya Tapu Ornegi (Ash yada noter
tas.ornegi)

6-Bayindirlik ve Iskan midurligi raporu,
7-Itfaiye mudurligi raporu,

8-Saglik mudurlagu raporu,

9-Ilkégretim mifettisleri raporu

50 Ozel Dersanelerin Program 1-Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekgesi

llavesi istegi 2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi
Talim ve Terbiye Kurulu Karari

4-Bo6lUm ve aracg-gerec listesi

5-EQgitim personeli galisma izin teklifleri
6-Ilkégretim Mifettisleri raporu

51 Ozel Dersanelerde 1- TC Kimlik No

Gorevlendirilecek Yonetici 2- Is Sozlesmesi

Tekliflerinin Yapilmasi 3- Adli Sicil Kaydi veya yazili beyan

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayliginin kalktigini gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen sure kadar o6gretmen
/uzman ogretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet
cetveli ya da belgeleri

8- Kaymakamlik gegcici goreve baslama oluru

52 Ozel Dersanelerde Aday 1- TC Kimlik No

Ogretmenlerin/ Aday uzman  |2- is Sozlesmesi

ogretici /Aday Usta 3- Adli sicil kaydi veya yazili beyan
Ogreticilerin Atama 4- Saglik raporu 5 Giin
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma

6- Kaymakamlik gegici goreve baslama oluru

90 Giin

5 Gun

53 Ozel Dersanelerde Gorevli 1- Kurum Mudurldgunun yazisi

Aday Ogretmen/Uzman 2- Devam-devamsizlik belgesi

Ogreticilerin Adayliginin 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug
Kaldiriimasi tutanaklari

4- Calisma izin oluru

5- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi (onayl)

5 gin

54 Ozel Dersanelerde Aday 1- Aday personelin dilekgesi
Personelin Adaylik Suresi 2- Kurum mudurlagunun yazisi
Icinde Askerliginin Tecil 3- Askerlik durum belgesi
Edilmesini Isteme 4-Nufiis ctizdani Ornegi 60 Giin
5- lkametgah belgesi

6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi

7- Calisma izin belgesi onayi

55 Ozel Dersanelerde Ogretime |1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten
Ara Verme izninin Iptali lle ilgili|dilekcesi

Islemler 2- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri 60 Gin
3-Kurum bilgileri formu,
4-llkdgretim mfettisleri raporu,
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HiZMETIN

S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
56 Ozel Dershanelerde Kurucu/ |1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin zorunlu nedenle
Kurucu Temsilcisinin gorev ve yetkilerinin bir kismini yada tamamini

Yetkilerinin gecici olarak devri [gegici olarak devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde
yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayli
sozlesme belgesi, 5 Gln
2-Kurum bilgileri formu,

3- Gegici Yetki devri ile gbrevlendirilen Kurucu/
Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Kaydi veya yazili

beyani
57 Ozel Dershanelerde 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin kurumunu
Kurumlarin donasumu donusturmesine iligkin yazi,

2-Kurum bilgileri Ornegi,
3- Dershane kismina Ogrenci Kaydi olmadigina dair
yazl,

4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri 90
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada
istenilen belgeler
3- ilkogretim Miifettisleri Raporu
58 Ozel Dershanelerde Kurumun |1- ilge Milli Egitim MadarlGganin Yazisi
usulsuz kapatiimasi 2-Kurum bilgileri Ornegi,
3- Kurumun faaliyette bulunmadigina iligkin tutanak 90
4- [Ik6gretim MUfettisleri Raporu
59 Ozel Dershanelerde Personel | il /lige Milli Egitim Midarlagunin talep Yazisi
Dosya isteme/ Dosya 90
gonderme
60 Ozel Dersanelerde KPSS 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi ya da
Kursu acgilmasi Istegi ortaklar kurulu karari
2- Kurs programi
3- Zaman cizelgesi 5 Gin
4- Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya
Tarkge, Tarih, Cografya ve matematik branglarinda)
61 Ozel Dershanelerde Kurum 1- Yonetmeligin 9.maddesinde belirtilen sebeplerin
Acma izninin iptali/ Gegici tespit edildigi lige Milli Egitim Mudarliguniin yazisi,
olarak Kapatma 2- Sikayet dilekgesi,
3- ilkdgretim Mifettisleri raporu 60
62 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1-Basvuru formu,
Merkezi Acma 2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli Sicil
Belgesi veya yazili beyani,
3-Kurucu tuzel kigi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesme, tuzuk ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
5-Yerlesim plani 4 adet,
6-Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin 90 giin

taahhUtname,

7-Kira sozlesmesi veya tapu ornegi,

8-Yodnetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rneqi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve
isim hakki sozlesmesi
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HiZMETIN

S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
63 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1-Dilekce
Merkezlerinin Devredilmesi 2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira sOzlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi,
5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sOzlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan 5 Giln
8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9- Gerekli tum personele calisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname

64 Ozel Ogrenci Etut Egitim 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi
Merkezlerinin Bina Nakli 2-Kira s6zlesmesi veya Tapu orneqi,
3-Yerlesim plant,

4-llkdgretim mufettisleri raporu,

5-Saglik mudurlugu raporu, 90 Gun
6-Bayindirlik mudarlugu raporu,
7-itfaiye midurligi raporu,
65 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Merkezlerinin Kurucu / Kurucu |2- Ruhsatname Ornegi
Temsilcisi Istegiyle 3-Ortaklar Kurulu Karari
Kapatiimasi 4-TUm personele duyuru yazisi .
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri 90 Gun
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
66 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu |2-Ruhsatname Ornegi
Temsilcisi Talebiyle Egitime 3-Yonetim kurulu karari
Ara Vermesi 4-Tum personele duyuru yazisi .
5-Mudiir, 6gretmen istifa dilekgeleri 90 Gun
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
67 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Merkezlerinin isim Degisikligi |2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali 5 gln
isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
68 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu
Merkezlerinin Kurucu temsilcisinin dilekgesi y
Temsilcisinin Degisikligi 2- Yonetim kurulu karar 5 Gan
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
69 Ozel Ogrenci Etut Egitim 1-Yapilacak degisiklikleri gbsterir ayrintili Kurucu -
Merkezlerinin Yerlesim Plani | Temsilcisi dilekcesi
ve Kontenjan Degisikligi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 90 giin

cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname Ornegi
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HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LVILTEGTMMODORLOKLERTKAMU WIZVETSTANDARTLR |
70 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Merkezleri Program ilavesi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-llave edilecek program ile programin onaylandigi .
TTK Karari 90 GOn
4-Bo6lUm ve aracg-gerec listesi
5-Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri
71 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- TC Kimlik No
Merkezi Egitim Personeli 2- is Sézlesmesi
Atamasi 3- Adli sicil kaydi veya beyani
4- Saglik raporu 5 Gin
5- Diploma
6- Kaymakamlik geigici ise baslama oluru
72 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- TC Kimlik No
Merkezlerinde 2- Is Sézlesmesi
Gorevlendirilecek idareci 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
Tekliflerinin Yapiimasi 4- Saglik raporu
5- Diploma .
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge 5 Gun
7- Iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak caligtigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
73 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- Dilekce
Merkezlerde Gorevli Aday 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
Ogretmen/Uzman Ogreticilerin |3- Devam-devamsizlik belgesi
Adaylhginin Kaldiriimasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug .
tutanaklari S gun
5- Calisma izin oluru
74 Ozel Ogrenci Etit Egitim 1- Aday personelin dilekgesi
Merkezlerde Aday Personelin |2- Kurum mudurlGgunun yazisi
Adaylik Siresi iginde 3- Askerlik durum belgesi
Askerliginin Tecil Edilmesini 4-Nufus cluzdani C")rnegi 60 Gin
isteme 5- ikametgah belgesi
6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
75 Ozel Ogrenci Etut Egitim 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten
Merkezlerde C")_gretime Ara dilekcesi 30 Giin
Verme Izninin Iptali lle llgili 2- Mudur/6gretmen teklifleri
islemler
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HiZMETIN

S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
76 Ozel Motorlu Tasit Surtictleri |[1-Basvuru formu,
Kursu Acma 2-Adli Sicil Belgesi,

3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesme, tuzuk ya da vakif senedi,

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
5-Yerlesim plani 4 adet,

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmusg )
ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi 90 guin
bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga onaylanmak
Uzere 4 nusha ogretim programi, haftalik ders
cizelgesi ve disketi - CD si.

7-Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin
taahhttname,

8-Kira s6zlesmesi veya Tapu orneqgi,

77 Ozel Motorlu Tasit Striclleri |1-Dilekge

Kursu Devredilmesi 2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira sozlesmesi,

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
s6zlesmesi, tlizuk ya da vakif senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu

karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan 5 Gin
8- Bir mudur Ug 6gretmen teklifleri veya yenilenen is

sozlesmeleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhutname

78 Ozel Motorlu Tasit Strlictileri  [1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Kursu Bina Nakli 2-Kira sOzlesmesi veya Tapu orneqi,
3-Yerlesim plani,

4-lIk6gretim mifettisleri raporu,
5-Saglik mudurlagu raporu,
6-Bayindirlik mudarlugu raporu,
7-itfaiye mudurligi raporu,

90 Gun

79 Ozel Motorlu Tasit Suricileri  [1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

Kursu Kurucu / Kurucu 2- Ruhsatname Ornegi

temsilcisi istegiyle kapatilmasi |3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

90 Gun
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S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Adayliginin Kaldiriimasi

80 Ozel Motorlu Tasit Siricileri  [1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Kursu Kurucu/Kurucu 2-Ruhsatname Ornegi
Temsilcisi talebiyle Egitime 3-Yonetim kurulu karari
Ara Vermesi 4-Tum personele duyuru yazisi .
5-Mudiir, 6gretmen istifa dilekgeleri 90 Gun
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
81 Ozel Motorlu Tasit Stiricileri  |1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurslarinin isim Degisikligi  |2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali 5 gln
isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
82 Ozel Motorlu Tasit Strictleri [1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu
Kurslarinin Kurucu temsilcisinin dilekcesi 5 Giin
Temsilcisinin Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
83 Ozel Motorlu Tasit Surtictleri |1-Yapilacak degisiklikleri gbsterir ayrintili Kurucu -
Kursu Yerlesim Plani ve Temsilcisi dilekgesi
Kontenjan Degisikligi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 .
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 90 gun
3- Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname Ornegi
84 Ozel Motorlu Tasit Stricileri |1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurslari Program llavesi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-llave edilecek program ile programin onaylandigi
TTK Karari i i ’ ° 90 Gun
4-Bo6lum ve aracg-gerec listesi
5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
85 Ozel Motorlu Tasit Strlictileri  [1- TC Kimlik No
Kursu Egitim Personeli 2- Is S6zlesmesi
Atamasi 3- Adli sicil kaydi veya beyani
4- Saglik raporu 5 Gin
5- Diploma
6- Kaymakamlik geigici ise baslama oluru
86 Ozel Motorlu Tasit Surtclleri [1- TC Kimlik No
Kurslarinda Gorevlendirilecek |2- Is Sdzlesmesi
Idareci Tekliflerinin Yapilmasi |3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
4- Saglik raporu
5- Diploma )
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge 5 Gin
7- Iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
87 Ozel Motorlu Tasit Surticlleri |877
Kurslarda Gorevli Aday
Ogretmen/Uzman Ogreticilerin 5 gun
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[VILTEGTMMODORLOKLERTKAMU WIZVETSTANDARTLR |
88 Ozel Motorlu Tasit Suriclleri  |1- Aday personelin dilekcesi
Kurslarinda Aday Personelin  (2- Kurum mudurldgunun yazisi
Adaylik Siresi iginde 3- Askerlik durum belgesi
Askerliginin Tecil Edilmesini  |4-Nufiis ctizdani Ornegi 60 Gln
Isteme 5- Ikametgah belgesi
6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
89 Ozel Motorlu Tasit Strlctleri  |1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten
Kurslarinda Ogretime Ara dilekcesi .
Verme izninin iptali ile llgili 2- Mudir/égretmen teklifleri 30 Gun
Islemler
90 Ozel Cesitli Kurs Acma 1-Basvuru formu,

2-Adli Sicil Belgesi,

3-Kurucu tuzel kigi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesme, tuzuk ya da vakif senedi,

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
5-Yerlesim plani 4 adet,

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus )
ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi 90 gun
bulunmayan kurumlar i¢in; bakanlikga onaylanmak
uzere 4 nusha ogretim programi, haftalik ders
cizelgesi ve disketi - CD si.

7-Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin
taahhUtname,

8-Kira sOzlesmesi veya Tapu orneqi,

91 Ozel Cesitli Kurslarinin 1-Dilekce

Devredilmesi 2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira sozlesmesi,

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu

karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan 5 Giln
8- Bir mudur Ug ogretmen teklifleri veya yenilenen ig

sozlesmeleri

9- Gerekli tum personele calisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname

92 Ozel Cesitli Kurslarinin Nakli  [1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi
2-Kira s6zlesmesi veya Tapu orneqi,
3-Yerlesim plani,

4-llkdgretim mufettisleri raporu,
5-Saglik mudurlugu raporu,
6-Bayindirlik muadarlugu raporu,
7-Itfaiye mudurligi raporu,

90 Gun
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HiZMETIN

S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
93 Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu [1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Istegiyle Kapatiimasi 2- Ruhsatname Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari
4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudiir, 6gretmen istifa dilekgeleri 90 Gun
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
94 Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu |[1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi
istegiyle Egitime Ara Vermesi |2-Ruhsatname Ornegi
3-Yonetim kurulu karari
4-TUm personele duyuru yazisi .
5-Midir, dgretmen istifa dilekceleri 90 Gun
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
95 Ozel Cesitli Kurslarinin Isim  |1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Degisikligi 2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali 5 gun
isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
96 Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu |1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
Temsilcisinin Degisikligi temsilcisinin dilekgesi 5 Gin
2- Yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
97 Ozel Cesitli Kurslarinin 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -
Yerlesim Plani ve Kontenjan  |Temsilcisi dilekcgesi
degisikligi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 90 giin

cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname Ornegi

98 Ozel Cesitli Kurslari Program  |1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

llavesi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3-llave edilecek program ile programin onaylandigi .
TTK Karari 90 Gun
4-Bo6lum ve aracg-gerec listesi

5-Egitim personeli calisma izin teklifleri

99 Ozel Cesitli Kurslara Egitim 1- TC Kimlik No
Personeli Atamasi 2- Is Sozlesmesi
3- Adli sicil kaydi veya beyani
4- Saglik raporu 5 Giin
5- Diploma

6- Kaymakamlik geigici ise baslama oluru

100 Ozel Cesitli Kurslarinda 1- TC Kimlik No
Gorevlendirilecek idareci 2- Is Sozlesmesi
Tekliflerinin Yapilmasi 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
4- Saglik raporu
5- Diploma

6- Adayliginin kalktigini gosterir belge S Gun

7- iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
[ MILWEGTIM MODORLUKLERT KAMU HIZWETSTANDARTLAR ]
101 Ozel Cesitli Kurslarda Gorevli |1- Dilekce
Aday Ogretmen/Uzman 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
Ogreticilerin Adayliginin 3- Devam-devamsizlik belgesi
Kaldiriimasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug .
tutanaklari 5gun

5- Calisma izin oluru

102 Ozel Cesitli Kurslarda Aday 1- Aday personelin dilekgesi
Personelin Adaylik Suresi 2- Kurum mudurlginin yazisi
icinde Askerliginin Tecil 3- Askerlik durum belgesi
Edilmesini isteme 4-Nufiis ctizdani Ornegi 60 Gun
5- ikametgah belgesi
6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
103 Ozel Cesitli Kurslarda 1- Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten
Ogretime Ara Verme Izninin dilekgesi 30 Gln
iptali ile lgili Islemler 2- Mudir/6gretmen teklifleri
104 Halk Katkilarina Ait Islemler  |1- Dilekge 3 Giin
2- Arsa/arazi veya okula iligkin bilgi ve belgeleri
100
105 Personel Alimi 1-Dilekce
Aciktan Atama Basvuru 2-En son caligtigi kurumdan alinan, ayrilma nedenini
Islemleri (egitim-6gretim de belirten hizmet belgesi
hizmetleri sinifi disindaki 3- En son atama kararnamesi orneqi 1 Gin
personel) 4-Diploma/gecici mezuniyet belgesi
5-Nufus cuzdani fotokopisi
6- Adli Sicil Kaydi yazili beyani
106 Personel Alimi 1.Elektronik Basvuru formu
Kadrolu Atama/Sozlesmeli 2.Lisans Diplomasi veya Mezuniyet Belgesinin asli
ogretmen gorevlendirme veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim bilgileri
basvuru islemleri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak

yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek
Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Diploma Denklik Belgesi(Yurt Disi Okullarindan
mezun olanlardan)

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 1 Gin
16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullart ile
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan

L
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
107 Personel Alimi 1- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli
llk Atama bagvuru iglemleri veya kurumunca onayli ornegi,

2- Yurt dis1 yuksekogretim kurumlarindan mezun
olanlardan Diploma Denklik Belgesi ,

3- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek
Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

4- Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji aldigina dair belge,

5- Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi, 15 Giin
6- Kamu kurum ve kurulusglarinda halen aday ya da
aslil Devlet memuru olarak ¢alisanlardan KPSSP10
sonucuna gore Ik Atama bicimiyle basvuracaklardan
Muvafakat Belgesi,

7- Kamu kurum ve kuruluglarinda asil Devlet
memuru olarak c¢aligip bu gorevlerinden ayriimig
olanlardan KPSSP10 sonucuna goére ilk Atama
bicimiyle bagvuracaklardan ayrilma nedenini belirtir
hizmet belgesi,

8- Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi

AWALN

108 Personel Alimi 1- Lise;ns' D'iplolmaS|/Gegici 'Melzurlliyet Belgesini'n as'll
Aciktan Atama bagvuru veya kurumunca onayli 6rnegi,
islemleri 2- Yurt dis1 yuksekogretim kurumlarindan mezun

olanlardan Diploma Denklik Belgesi,

3- Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji aldigina dair belge,

4- Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

5- Agiktan Atama bicimiyle bagvuracaklardan, en
son galistigi kurumdan alacagi Hizmet Belgesi 15 Giin
(Belge uzerinde gorevden ayrilma nedeni agikca
belirtilecektir.),

6- Aciktan Atama bigimiyle basvuracaklardan,
Bakanlikga dluzenlenmis en son atama kararname
ornegi,

7- Agiktan Atama bigimleri ile bagvuracaklardan,
Sosyal Guvenlik Kurumundan emekli olmadigina
iligkin belge,

8- Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LMILTEGTIM MODURLOKLERT AU WIZWETSTANDARTLR ]
109 Personel Alimi 1.Elektronik Basvuru formu
Milli sporcularin Beden Egitimi |2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli
Ogretmenligine Atanmasi veya kurumunca onayh 6rmegi (Ogrenim bilgileri
bagvuru iglemleri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak

yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek
Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

4.Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun
olanlardan Diploma Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 15 Giin
16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.),

8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan

110 ise Giris Belgeleri 1.Elektronik Bagvuru formu
Kadrolu atama /S6zlesmeli 2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli
dgretmen Ise Baslatilma is ve |veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri
Islemleri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak

yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek
Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt digi yuksekogretim kurumlarindan mezun
olanlardan Diploma Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 1 Gln
16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullart ile
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
iIstenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan

L
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
111 ise Giris Belgeleri 1.Elektronik Bagvuru formu
iIk Atama Ise Baslatilma is ve |2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli
Islemleri veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri

elektronik basvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek
Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt digl yuksekogretim kurumlarindan mezun
olanlardan Diploma Denklik Belgesi

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 1 Gin
16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan

112 ise Giris Belgeleri 1.Elektronik Bagvuru formu
Aciktan / Kurumlararasi Ik 2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli
Atama ise Baglatiima Is ve veya kurumunca onayh 6rnegi (Ogrenim bilgileri
Islemleri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak

yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek
Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt digi yuksekogretim kurumlarindan mezun
olanlardan Diploma Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 1 Gln
16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7.Aciktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama
bigimleriyle bagvuracaklardan, en son galistigi
kurumdan alacagi

Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde gbrevden ayrilma
nedeni agikga belirtilecektir.),

8. Aciktan Atama bigimiyle bagvuracaklardan,
Bakanlikga dizenlenmis en son atama kararname
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S.NO

113

HiZMETIN ADI

ise Giris Belgeleri
Aciktan/ Kurumlararasi
Yeniden Atananlarin ise
Baslatiima Is ve islemleri

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1.Elektronik Basvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli
veya kurumunca onayh 6rmegi (Ogrenim bilgileri
elektronik basvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek
Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

4.Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun
olanlardan Diploma Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7.Aciktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama
bicimleriyle bagvuracaklardan, en son galistigi
kurumdan alacagi

Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde gorevden ayrilma
nedeni agikga belirtilecektir.),

8. Aciktan Atama bicimiyle basvuracaklardan,
Bakanlikga dlizenlenmis en son atama kararname

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1 Gun

114

ise Giris Belgeleri

Milli sporcularin Beden Egitimi
Ogretmenlige Baslatiima is v e
Islemleri

1.Elektronik Basvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli
veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim bilgileri
elektronik basvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek
Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt digi yuksekogretim kurumlarindan mezun
olanlardan Diploma Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji,
16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullart ile
Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
iIstenmeyecektir.),

8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan

1 Gin

115

Personel Alimi
Engelli Eleman istihdami
basvurusu

1- Is talep formu

2- Bir adet renkli vesikalik fotograf

3- Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40
ve Uzeri olanlarin; OzUrlllUk 6lcitd, Siniflandiriimasi
ve Ozlrlllere Verilecek Saglik Kurulu Raporlari
Hakkindaki Yonetmelikle belirlenen saglik
kuruluslarindan aldiklari rapor)

30 Gun
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' ' ' HIZMETIN ) '
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LMILTEGTIM MODURLOKLERT AMU WIZWETSTANDARTLR ]
116 ise Giris Belgeleri 1- Ikametgah adresini beliritir dilekge
Engelli Eleman istihdamina |2-Nifus clizdani 6rnegi
gore goreve baslatma is ve 3- Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40
islemleri ve Uzeri olanlarin; Ozirlilik 6lcitl, Siniflandiriimasi
ve Ozirlllere Verilecek Saglik Kurulu Raporlar
Hakkindaki Yonetmelikte belirlenen saglik )
kuruluglarindan aldiklari rapor) 30 Gun
4- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
5- Alti adet renkli vesikalik fotograf
6- Mal Bildirim beyannamesi
7-Alti adet renkli vesikalik fotograf
8- Adli sicil kayit belgesi
117 Personel Alimi 1- Dilekce
4131 Sayili Kanun Geregi 2- Nufus clzdani fotokopisi
Sehit Yakini Atama is ve 3- Ikametgah Belgesi
islemleri 4- Adli Sicil Belgesi )
’ 5- Saglik kurulu raporu 30 Gun
6- Askerlik durum belgesi.
7- Ogrenim belgesi
8-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik Sozlesmesi
118 Personel Alimi 1- Maas Nakil Bildirimi
4046 sayili Kanun geregi 2- ikametgah adresi
Ozellestirmeden Gelen 3- Nufus cuzdani fotokopisi 20 Gun
Personelin Atama Is ve 4-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi
islemleri
119 Personel Alimi 1- NUfus clizdani fotokopisi
Sosyal Hizmetler Cocuk 2- ikametgah Belgesi
Esirgeme Kurumunda bakilan |3- Adli Sicil kaydi
ve yetistirilen cocuklarin 3413 |4- Saglik kurulu raporu
sayill kanun geregi 5- Askerlik durum belgesi. 90 Giin
istihdamina iligkin is ve 6- Ogrenim belgesi
islemler 7- (SHCEK tarafindan bakilan ve korunan
cocuklardan olma zorunlulugu)
8-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi
120 Ozel Egitim Gerektiren 1- TC Kimlik No
Bireylerin Tanillanma, 2- Engelini tantyan saglik raporu
Yerlestirme ve izleme 3- Bireyin velisinin ya da okula/kuruma kayith
Calismalarinin Yapilmasi. ogrenciler igin okul/kurum yodnetiminin yazili
basvurusu )
4-Okula/kuruma kayitl 6grenciler icin bireysel 15 Gun
gelisim raporu
5-Basvurdugu RAM'In sorumluluk bolgesi icinde
oldugunu gosterir belge
6- Bir adet renkli vesikalik fotograf
121 Emekli Ogretmenlere Milli 1- Basvuru formu
Egitim Bakanligi Ogretmen 2- Emekli tanitim karti
Dinlenme Kamplarinin Tahsisi |3- Kamp ucretinin 1/3 nun yatirildigina dair dekont 90 GUn
ile ilgili Is ve islemlerin
Yapilmasi
122 Emekli Ogretmenlere Milli 1- Basvuru fomu
Egitim Bakanhgi Personel 2- Emekli tanitim karti fotokopisi
Kimlik Karti ile lgili is ve 3- Nuifus clizdani fotokopisi 180 Giin
Islemleri Yapmak 4- 1.5 TL'lik Kart Ucreti
5-Bir adet renkli vesikalik fotograf
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S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

123 Kitap Bayilik Talebi 1- Dilekce
2- Kitap saticilarindan alinacak yuklenme senedi.
3- Bes adet renkli vesikalik fotograf
4- Ticaret ugras belgesi 30 Giin
5- Adli sicil kaydi
124 Okul Ve Kurum Yapimi icin Dilekce
Arsa Temini ]
125 Ozel Okul Yatirimcilarina 1-Dilekge,
Verilen Tegvik Talebi Basvuru |2-Yatirim bilgi formu,
3-Ticaret sicil gazetesi 6rneqgi,
4-Kurucu temsilcisinin nufus clizdan sureti ve imza .
surkdsu, 5 GUn
5-Cevre ve Orman Bakanligi raporu (CED),
6-Valilik gorus yazisi.
126 Ozlrlllerin Egitim Giderlerinin [1- Ozirlu birey moddlinden alinmis kuruma ait liste
Kargilanmasi ciktisi 3 gun
2- Ozirlu birey adina duizenlenmis fatura
127 Milli EGitim Bakanhgina Bagl |1-Resmi Ust yazi
Kurum ve Kuruluslarda 2-Aragtirma /proje/tez/6dev Onerisi
Yapilacak Arastirma izinleri ile [3-Danisman akademisyen dnerisi
ilgili is ve iglemler 4-Uygulamalarda kullanilacak veri toplama aragclari
5-Olgek kullanim izni(arastirmaci tarafindan )
gelistiriimediyse) 10 Gun
6-Uygulama yapilmak istenen okul listesi
7-Uygulamada kullanilacak olan tim belgeler (ders
plani, etkinlik...)
128 Ozel Motorlu Tasit Surtclleri  [1- TC Kimlik No
Kursu icin Trafik ve Cevre 2- 100 TL' lik Bagvuru Ucretinin Yatirildigina Dair
Ogretmenligi Belgesi Banka Dekontu 30 Gun
Verilmesi 3 - Diploma Fotokopisi
4- Surtcl Belgesi Fotokopisi
129 Ozel Motorlu Tasit Surtclleri  [1- TC Kimlik No
Kursu icin Direksiyon Ogretici |2- 100 TL' lik Bagvuru Ucretinin Yatirildigina Dair
Belgesi Verilmesi Banka Dekontu 30 Giln
3 - Diploma Fotokopisi
4- Surtcl Belgesi Fotokopisi
OKUL VE KURUMLAR
OKUL ONCESI EGITIM KURUMLARI
1 Kayit-Kabul Okul Kayit Formu
Anaokulu ve Ana Sinifi O 2 Saat
ILKOGRETIM KURUMLARI
1 Kayit Kabul T.C. Kimlik numarasi 1 Gin
llkogretim Okullari
2 Nakil ve Gegisler 1.TC Kimlik numarasi
IIkdgretim Okullar 2.Veli Dilekcesi
3. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime 4 saat
ihtiyaci olan ¢ocuklar icin durumlarini gosteren
belge
3 Kayit Kabul 1. TC Kimlik numarasi
iIkdgretim Okullarinda Denklik |2. Denklik Belgesi 1 Gln
ile Kayit
4 Ogrenci Belgesi Dilekce
iikégretim Okullars 4 saat
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' ' ' HIZMETIN ) '
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[LVILTEGTMMODORLOKLERTKAMU WIZVETSTANDARTLR |
5 _Og"rvenlfn Durum Belgesi Dilekce 4 saat
lIkdgretim Okullari
6 Ogrenim Belgesi Dilekce
lIk6gretim Okullari 4 saat
7 Yatili ilkdgretim Bolge 1- Velinin TC Kimlik Numarasi
Okullarina Ogrenci 2- Dilekce §
Yerlestiriimesi 3- Ogrenci Belgesi 3 gun
8 Merkezi Sistemle Yapilan 1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gdsterir
Sinavlar beyanname
iIkdgretim Okullari (PYBS) 2-Kontenjandan bagvuracak ogrenciler igin;
ogretmen gocugu, 2828 ile 5395 sayili kanunun
kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin oturdugu yerde 4 saat
ilkogretim okulu (tasimali egitim kapsaminda olanlar
dahil) bulunmayan ¢ocuk olduklarina dair belgeler
9 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekge
lIk6gretim Okullarinda
Diploma, Nakil veya Ogrenim 1 Gin
Belgesini Kaybedenler
10 Mezuniyet/Ayriima Belgeleri |1. Dilekge
IIkdgretim Okullarinda 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul
Ogrenim Belgesi, Nakil kayitlar yok olmus ise, 6grenim durumlarini 1 Gin
Belgesi ve Diplomasini kanitlayan belge.
Kaybedenler
11 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |1- Sozlu basvuru veya vekaletname
lIkdgretim Okullarinda Diploma|2- Diplomanin iadeli taahhitli génderilmesinin 30 dakika
Verilmesi istenmesi halinde dilekge
12 iIkdgretim Okullarinda Ogrenci |Veli Dilekgesi
Yetigtirme Kurslarindan 5 Dakika
Yararlandirma
13 lIkégretim Okullarinda Sinif ~ |1-Veli dilekgesi
Yukseltme 2-Ilkégretimde, yeni 6gretim yilinin basladigr ilk bir
ay icerisinde, 1-5'inci siniflara devam eden
ogrencilerden beden ve zihince geligsmis olup bilgi ve
beceri bakimindan sinif dizeyinin Ustinde olanlar 1 Hafta
icin sinif/sube rehber 6gretmeninin ve varsa okul
rehber 6gretmeninin yazili 6nerileri
14 lIkdgretim Okullarinda Vel Veli itiraz dilekcesi
Tarafindan Ogrenci
Davranisglarini Degerlendirme 5 GlUn
Kurulu Kararina itiraz Etme
15 Kayit Kabul 1-Denklik belgesi
iIkdgretim Okullarinda Yabanci [2- Ogrencinin Tirkiye'de 6grenim gérebilecegine dair
Uyruklu Ogrenci Kayitlari Emniyet Genel Mudurlugu'nden alinacak en az bir 30 dakika
yillik oturum belgesi
ORTAOGRETIM KURUMLARI
1 Kayit Kabul e-kayit sistemiyle okula sozIU bagvuru
Genel Liselere Aday Ogrenci 30 dakika
Kayitlari
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HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
2 Kayit Kabul 1-T.C. Kimlik No
Genel Liselere Kesin Kayit 2-Diploma/tasdikname asli
3- Saglik raporu (Yatili 6grenciler icin) 1 Gin
4- Aile gelir durum beyannamesi (Yatili 6grenciler
icin)
3 Nakil ve Gegigler Veli Dilekgesi 1 Gin
Genel Liseler
FEN LISESI/SOSYAL BILIMLER LISESI
4 Mezuniyet/Ayriima Belgeleri |Dilekce
Genel Liselerde Ogrenim 5 Gan
Durum Belgesi Verilmesi
5 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [S0zIu Talep
Genel Liselerde Ogrenci 1 saat
Belgesi Verilmesi
6 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekge
Genel Liselerde Tasdikname .
) : 3 Giun
Verilmesi
7 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekce
Genel Liselerde Gegici
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1 Gun
8 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri | 1- S6zIU bagvuru veya vekaletname
Genel Liselerde Diploma 2- Diplomanin iadeli taahhutli gonderilmesinin 30 dakik
Verilmesi istenmesi halinde dilekge aKika
9 Genel Liselerde OSYM Adina |OSS Kilavuz bedeli (3 TL)
Basvuru Hizmetlerinin 15 Gun
Alinmasi
10 Parasiz Yatilihk 1- Dilekge,
Genel Liselerde Mahallen 2- Saglik raporu,
Yapilan Sinav Sonucu Parasiz |3-Ailenin gelir durumunu gosteren beyanname, 1 saat
Yatilihiga Kayit Muracati
11 Kayit Kabul 1-Denklik belgesi
Genel Liselerde Yabanci 2- Ogrencinin Turkiye'de 6grenim gorebilecegine dair
Uyruklu Ogrenci Kayitlar Emniyet Genel Mudurlugu'nden alinacak en az bir 30 dakika
yillik oturum belgesi
12 il Disiplin Kurulu Kararlari  |Dilekce
ltiraz 1 saat
13 llge Disiplin Kurulu Kararlar |Dilekce
Itiraz 1 saat
1 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Anadolu Liselerine Kesin Kayit |2- Diploma 1Gil
3- Sinav Sonug Belgesi un
2 Nakil ve G_-eglgller Dilekce 1 Gin
Anadolu Liseleri
ANADOLU LISESI
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S. NO HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Verilmesi

istenmesi halinde dilekcge

3 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [Dilekce
Anadolu Liselerinde Ogrenim
Durum Belgesi Verilmesi 2 Gun
4 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |S6zlu Talep
Anadolu Liselerinde Ogrenci
. : : 1 saat
Belgesi Verilmesi
5 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekge
Anadolu Liselerinde 3 Giin
Tasdikname Verilmesi
6 Gecici Mezuniyet Belgesi Dilekce
Anadolu Liseleri 1 Gun
7 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |1- S6zlU bagvuru veya vekalethame
Anadolu Liselerinde Diploma |2- Diplomanin iadeli taahhitli gonderilmesinin
Verilmesi istenmesi halinde dilekge
30 dakika
8 Anadolu Liselerinde OSYM Basvuru Kilavuz tcreti (3 TL)
Adina Bagvuru Hizmetlerinin
Alinmasi 15 GUn
9 il Disiplin Kurulu Kararlari  [Dilekce
Itiraz
1 saat
10 llge Disiplin Kurulu Kararlar |Dilekce
itiraz
1 saat
1 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Fen Liseleri 2- Diploma
3- Sinav Sonug Belgesi
1 Gln
2 Nakil ve G_eg|§ler Veli Dilekgesi 1 Gin
Fen Liseleri
FEN LISESI/SOSYAL BILIMLER LISESI
3 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekge
Fen Liselerinde Ogrenim 2 Giin
Durum Belgesi Verilmesi
4 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |S6zIU Talep
Fen Liselerinde Ogrenci
: : : 1 saat
Belgesi Verilmesi
5 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [Dilekce
Fen Liselerinde Tasdikname y
: : 3 Giln
Verilmesi
6 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekce
Fen Liselerinde Gegici
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1 Gin
7 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |1- S6zIU bagvuru veya vekalethame
Fen Liselerinde Diploma 2- Diplomanin iadeli taahhutli gonderilmesinin 30 dakika
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HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
8 Fen Liselerinde OSYM Adina |Basvuru Kilavuz Ucreti (3 TL)
Basvuru Hizmetlerinin 15 Gun
Alinmasi
9 il Disiplin Kurulu Kararlari Dilekce
itiraz 1 saat
10 llge Disiplin Kurulu Kararlar |Dilekce
Itiraz 1 saat
1 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Sosyal Bilimler Liseleri 2- Diploma 1 Giin
3- Sinav Sonug Belgesi u
2 Nakil ve Gegisler Veli Dilekgesi y
. . . 1 Gun
Sosyal Bilimler Liseleri
FEN LISESI/SOSYAL BILIMLER LISESI
3 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekce
Sosyal Bilimler Liselerinde
Ogrenim Durum Belgesi 2 Gin
Verilmesi
4 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |S6zIlU Talep
Sosyal Bilimler Liselerinde 1 saat
Ogrenci Belgesi Verilmesi
5 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [Dilekce
Sosyal Bilimler Liselerinde 3 Giin
Tasdikname Verilmesi .
6 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekge
Sosyal Bilimler Liselerinde
Gecici Mezuniyet Belgesi 1 Gin
Verilmesi
7 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |1- S6zlu bagvuru veya vekalethname
Sosyal Bilimler Liselerinde 2- Diplomanin iadeli taahhutli gonderilmesinin 30 dakik
Diploma Verilmesi istenmesi halinde dilekge aKika
8 Sosyal Bilimler Liselerinde Basvuru Kilavuz tcreti (3 TL)
OSYM Adina Basvuru 15 Giin
Hizmetlerinin Alinmasi
9 il Disiplin Kurulu Kararlari  |Dilekce
Itiraz 1 saat
10 ilge Disiplin Kurulu Kararlar |Dilekce
Itiraz 1 saat
GUZEL SANATLAR VE SPOR LISELERI
1 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Guzel Sanatlar ve Spor 2- Diploma
Liseleri 1 Gin
2 Nakil ve Gegisler Veli Dilekgesi
Guzel Sanatlar ve Spor 1 Gin
Liseleri
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S. NO HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Meslek LiselerindeAlan/dala
ve teknik liseye gecisler

3 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [Dilekce
Guzel Sanatlar ve Spor
Liselerinde Ogrenim Durum 2 GUn
Belgesi Verilmesi
4 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [S0zIu Talep
Guzel Sanatlar ve Spor
Liselerinde Ogrenci Belgesi 1 saat
Verilmesi
5 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [Dilekce
Guzel Sanatlar ve Spor
Liselerinde Tasdikname 3 Gun
Verilmesi
6 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [Dilekce
Guzel Sanatlar ve Spor
Liselerinde Gegici Mezuniyet y
Belgesi Verilmesi 1 Gun
7 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |1- S6zlu bagvuru veya vekaletname
Guzel Sanatlar ve Spor 2- Diplomanin iadeli taahhutli gonderilmesinin
Liselerinde Diploma Verilmesi |istenmesi halinde dilekge 30 dakika
8 Guzel Sanatlar ve Spor Bagvuru Kilavuz ucreti (3 TL)
Liselerinde OSYM Adina y
Basvuru Hizmetlerinin 15 Gun
Alinmasi
9 il Disiplin Kurulu Kararlari Dilekce
itiraz 1 saat
10 llge Disiplin Kurulu Kararlan |Dilekce
ltiraz 1 saat
KIZ TEKNIK VE MESLEK LISELERI
1 Kayit Kabul 1-T.C. Kimlik numarasi
Anadolu Kiz Teknik 2-Diploma asli
Anadolu Teknik 3-iki adet renkli vesikalik fotograf )
Anadolu Meslek Anadolu Kiz |4-Saglik raporu (sagliginin girmek istedigi alan/dala 1 Gun
Meslek Liseleri uygun olduguna dair)
5-Sinav Sonug Belgesi
2 Nakil ve Gegisler Yazili Bagvuru
Anadolu Kiz Teknik
Anadolu Teknik 1 Gln
Anadolu Meslek Anadolu Kiz
Meslek Liseleri
3 Nakil ve Gegisler 1-Dilekce
Anadolu Kiz Teknik 2-Alana Yoneltme Tavsiye Formu
Anadolu Teknik 3-Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve Yerlestirme
Anadolu Meslek Anadolu Kiz [Formu 2 GUn
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S.NO

HiZMETIN ADI

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Anadolu Kiz Teknik

Anadolu Teknik

Anadolu Meslek Anadolu Kiz
Meslek LiselerindeOgrenim
Durum Belgesi Verilmesi

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Dilekce

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

2 GUn

Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
Anadolu Kiz Teknik

Anadolu Teknik

Anadolu Meslek Anadolu Kiz
Meslek Liselerinde Ogrenci
belgesi verilmesi

Sozli Talep

1 saat

Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
Anadolu Kiz Teknik

Anadolu Teknik

Anadolu Meslek Anadolu Kiz
Meslek Liselerinde
Tasdikname verilmesi

Dilekce

3 GuUn

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Anadolu Kiz Teknik

Anadolu Teknik

Anadolu Meslek Anadolu Kiz
Meslek Liselerinde Gegici
Mezuniyet Belgesi Verilmesi

Dilekce

1 Giun

isyeri Agma Belgesi
VerilmesiAnadolu Kiz Teknik
Anadolu Teknik

Anadolu Meslek Anadolu Kiz
Meslek Liselerinde Dort yillik
egitim programlarindan mezun
olanlara

Diploma/6grenim durum belgesi

30 dakika

Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
Anadolu Kiz Teknik

Anadolu Teknik

Anadolu Meslek Anadolu Kiz
Meslek Liseleri

1- S6zlu basvuru veya vekaletname
2- Diplomanin iadeli taahhutlt gonderilmesinin
iIstenmesi halinde dilekge

30 dakika

10

Anadolu Kiz Teknik
Anadolu Teknik

Anadolu Meslek Anadolu Kiz
Meslek Liselerinde OSYM
Adina Basvuru Hizmetlerinin
Alinmasi

Basvuru Kilavuz Ucreti (3 TL)

15 GUn

11

Kayit Kabul

Anadolu Kiz Teknik

Anadolu Teknik

Anadolu Meslek Anadolu Kiz
Meslek LiselerindeYabanci
Uyruklu Ogrenci

1-Denklik belgesi

2- Ogrencinin Turkiye'de 6grenim gorebilecegine dair
Emniyet Genel MUdurligu'nden alinacak en az bir
yillik oturum belgesi

30 dakika

Sayfa 29 /49




S.NO

12

HiZMETIN ADI

il Ogrenci Disiplin Kurulu
Karari
ltiraz

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Dilekce

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1 saat

13

ilce Ogrenci Disiplin Kurulu
Karari
itiraz

Dilekce

1 saat

Kayit Kabul

Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezleri

e-kayit sistemindeki Bagvuru Formu

30 dakika

Kayit kabul

Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerine Kesin
Kayit

1- TC Kimlik Numarasi

2- Diploma/tasdikname asli

3- Saglik raporu (Yatili 6grenciler icin)

4- Aile gelir durumunu gosterir belge (Yatili
ogrenciler igin)

5-Saglik Raporu (Programin 6zelligine gore istenir.)
6-Renkli vesikalik fotograf

1 Gln

Nakil ve Gegisler

Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezleri

Yazili Basvuru

1 Gln

Nakil ve Gegisler

Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim MerkezlerindeAlan/dala
ve Teknik Lise

1-Dilekce

2-Alana Yoneltme Tavsiye Formu

3-Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve Yerlestirme
Formu

2 GUn

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Ogrenim
Durum Belgesi Verilmesi

Dilekce

2 GUn

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Ogrenci

Belgesi Verilmesi

Sozli Talep

1 saat

Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde
Tasdikname Verilmesi

Dilekce

3 GuUn
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8

S.NO

HiZMETIN ADI

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Gegici
Mezuniyet Belgesi Verilmesi

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Dilekce

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1 Giun

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Diploma
Verilmesi

1) S6zlu basvuru veya vekaletname
2) Diplomanin iadeli taahhatlt gonderilmesinin
istenmesi halinde dilekcge

30 dakika

10

Mesleki Egitimi Tamamlama
Belgesi

Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezleri

Sozli Talep

2 GUn

11

Kayit Kabul

Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Yaygin
Mesleki ve Teknik Egitim

1-TC kimlik numarasi
2-Diploma/tasdikname
3- Renkli vesikalik fotograf

1 Saat

12

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezleri

So6zli Talep

5 Gun

13

isyeri Acma Belgesi
Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Dort
Yillik Egitim Programlarindan
Mezun Olanlara

Diploma/6grenim durum belgesi

30 dakika

14

Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik

Egitim Merkezlerinde OSYM
Adina Basvuru
Hizmetlerinin Alinmasi

Basvuru Kilavuz Ucreti (3 TL)

15 Gln

15

Kayit Kabul

Sinavsiz Ogrenci Alan Kiz
Meslek Liseleri, Cok Programli
Liseler, Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Yabanci
uyruklu 6grenci kayitlari

1-Denklik belgesi

2- Ogrencinin Turkiye'de 6grenim goérebilecegdine dair
Emniyet Genel Mudurligu'nden alinacak oturum
belgesi

30 dakika
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S.NO

16

HiZMETIN ADI

il Ogrenci Disiplin Kurulu
Karari
ltiraz

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Dilekce

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1 saat

17

llce Ogrenci Disiplin Kurulu
Karari
itiraz

Dilekce

1 saat

18

1

Kayit Kabul

Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,
Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liseleri

1-Alinacak olan hizmetin en az Ugte bir Ucretinin
yatiriimasi
2- SOzlesme

1-T.C. Kimlik numarasi

2-Diploma asli

3-iki adet renkli vesikalik fotograf

4-Saglik raporu (sagliginin girmek istedigi alan/dala
uygun olduguna dair)

5-Sinav Sonug Belgesi

45 gln

Doner sermaieden siparii

1 Gun

Nakil ve Gegisler

Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,
Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liseleri

Dilekce

1 Giun

Nakil ve Gegisler Anadolu
Teknik, Anadolu Meslek,
Anadolu Tarim Meslek, Tarim
Meslek Liseleri, Anadolu Tapu
ve Kadastro Meslek
Liselerinde Alan/dala ve
Teknik Lise

1-Dilekce

2-Alana Yoneltme Tavsiye Formu

3-Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve Yerlegtirme
Formu

2 GuUn

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,
Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liselerinde Ogrenim
Durum Belgesi Verilmesi

Dilekce

2 GUn

Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,
Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liselerinde Ogrenci
Belgesi

Sozli Talep

1 saat

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,
Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liseleri Tasdikname

Dilekce

3 Gln
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7

S.NO

HiZMETIN ADI

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,
Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liselerinde Gegici
Mezuniyet Belgesi

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Dilekce

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1 Giun

is yeri Agcma Belgesi
Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,
Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liselerinde Dort Yillik
Egitim Programlarindan
Mezun Olanlara Verilmesi

Diploma/6grenim durum belgesi

30 dakika

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,

Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liselerinde
Diploma Verilmesi

1) S6zlu basvuru veya vekaletname
2) Diplomanin iadeli taahhutlt gonderilmesinin
istenmesi halinde dilekce

30 dakika

10

Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,
Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liselerinde OSYM
Adina Basvuru Hizmetlerinin
Alinmasi

Basvuru Kilavuz tcreti (3 TL)

15 GUn

11

Kayit Kabul

Anadolu Teknik, Anadolu
Meslek, Anadolu Tarim
Meslek, Tarim Meslek Liseleri,
Anadolu Tapu ve Kadastro
Meslek Liselerinde Yabanci
Uyruklu Ogrenci Kayitlari

1-Denklik belgesi

2- Ogrencinin Turkiye'de 6grenim gdérebilecegdine dair
Emniyet Genel Mudurligu'nden alinacak en az bir
yillik oturum belgesi

30 dakika

12

il Ogrenci Disiplin Kurulu
Karari
ltiraz

Dilekce

1 saat

13

ilce Ogrenci Disiplin Kurulu
Karari
itiraz

Dilekce

1 saat

Kayit Kabul

Sinavsiz Ogrenci Alan
Endustri Meslek Lisesi, Cok
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik Egitim Merkezleri

e-kayit sistemindeki Bagvuru Formu

30 dakika
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HiZMETIN
S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

2 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi

Sinavsiz Ogrenci Alan 2- Diploma/tasdikname asli

Endustri Meslek Lisesi, Cok |3- Sagdlik raporu (Yatili 6grenciler igin)

Programli Lise ve Mesleki ve |4- Aile gelir durumunu gosterir belge (Yatili

Teknik EQitim Merkezleri ogrenciler igin)

5-Saglik Raporu (Programin 6zelligine gore istenir.)
6- Renkli vesikalik fotograf

1 Giln

3 Nakil ve Gegisler Yazili Bagvuru
Sinavsiz Ogrenci Alan
Endustri Meslek Lisesi, Cok 1 Gin
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik Egitim Merkezleri

4 Nakil ve Gegisler 1-Dilekce

Sinavsiz Ogrenci Alan 2-Alana Yoneltme Tavsiye Formu

Endistri Meslek Lisesi, Cok  [3-Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve Yerlestirme
Programli Lise ve Mesleki ve |Formu 2 GUn
Teknik Egitim Merkezlerinde
Alan/dala ve Teknik Lise

5 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekce
Sinavsiz Ogrenci Alan
Endustri Meslek Lisesi, Cok
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik EQitim Merkezlerinde
Ogrenim Durum Belgesi

Verilmesi

2 Gun

6 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [S0zlu Talep
Sinavsiz Ogrenci Alan
Endustri Meslek Lisesi, Cok
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik EQitim Merkezlerinde

Ogrenci Belgesi Verilmesi

1 saat

7 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [Dilekce
Sinavsiz Ogrenci Alan
Endustri Meslek Lisesi, Cok
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik EQitim Merkezlerinde
Tasdikname Verilmesi

3 GuUn

8 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekce
Sinavsiz Ogrenci Alan
Endustri Meslek Lisesi, Cok
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik EQgitim Merkezlerinde
Gecici Mezuniyet Belgesi
Verilmesi

1 Gln
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
9 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |1) S6zlu basvuru veya vekaletname
Sinavsiz Ogrenci Alan 2) Diplomanin iadeli taahhatlt gonderilmesinin

Endustri Meslek Lisesi, Cok istenmesi halinde dilekcge
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik EQitim Merkezlerinde
Diploma Verilmesi

30 dakika

10 Mesleki Egitimi Tamamlama [So6zIlU Talep
Belgesi

Sinavsiz Ogrenci Alan
Endustri Meslek Lisesi, Cok
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik Egitim Merkezleri

11 Kayit Kabul 1-TC kimlik numarasi
Sinavsiz Ogrenci Alan 2-Diploma/tasdikname
Endustri Meslek Lisesi, Cok 3-Renkli vesikalik fotograf
Programli Lise ve Mesleki
Teknik EQgitim Merkezlerinde
Yaygin Mesleki ve Teknik
Egitime Kayit

2 GUn

1 Saat

12 Kurs Belgesi Sinavsiz Sozlu Talep
Ogrenci Alan Endustri Meslek
Lisesi, Cok Programli Lise ve 5 Gin
Mesleki ve Teknik Egitim
Merkezleri

13 Is Yeri Acma Belgesi Diploma/égrenim durum belgesi
Sinavsiz Ogrenci Alan
Endustri Meslek Lisesi, Cok
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik EQgitim Merkezlerinde
DOrt Yilhk Egitim
Programlarindan Mezun
Olanlara

14 Sinavsiz Ogrenci Alan Basvuru Kilavuz Ucreti (3 TL)
Endustri Meslek Lisesi, Cok
Programli Lise ve Mesleki ve
Teknik Egitim Merkezlerinde 15 Giin
OSYM Adina Basvuru

Hizmetlerinin Alinmasi

30 dakika

15 Kayit Kabul 1-Denklik belgesi
Sinavsiz Ogrenci Alan 2- Ogrencinin Turkiye'de 6grenim gdérebilecegdine dair
Endustri Meslek Lisesi, Cok  |Emniyet Genel Mudurligu'nden alinacak en az bir
Programli Lise ve Mesleki ve |yillik oturum belgesi 30 dakika

Teknik Egitim Merkezlerinde
Yabanci Uyruklu Ogrenci

16 il Ogrenci Disiplin Kurulu Dilekce
Karari 1 saat
itiraz
17 ilge Ogrenci Disiplin Kurulu |Dilekce
Karari 1 saat
Itiraz
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S. NO HiZMETIN ADI

Doner sermayeden siparis
18

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Alinacak olan hizmetin en az Ugcte bir Ucretinin
yatiriimasi
2- Sozlesme

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

45 gun

TICARET VE MESLEK LISELERI

1 Kayit Kabul

Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liseleri Kesin Kayit

1-T.C. Kimlik numarasi

2-Diploma asli

3-iki adet renkli vesikalik fotograf

4-Saglik raporu (sagliginin girmek istedigi alan/dala
uygun olduguna dair)

5-Sinav Sonug Belgesi

1 Gln

2 Nakil ve Gegisler

Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liseleri

Dilekce

1 Gun

3 Nakil ve Gegisler

Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liselerinde Alan/dala
ve teknik lise

1-Dilekce

2-Alana Yo6neltme Tavsiye Formu

3-Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve Yerlestirme
Formu

2 GUn

4 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liselerinde Ogrenim
Durum Belgesi Verilmesi

Dilekce

2 Gun

5 Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liselerinde Ogrenci
Belgesi Verilmesi

So6zli Talep

1 saat

6 Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liselerinde
Tasdikname Verilmesi

Dilekce

3 GuUn
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7

S.NO

HiZMETIN ADI

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liselerinde Gegici
Mezuniyet Belgesi Verilmesi

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Dilekce

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1 Gun

isyeri Acma Belgesi

Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liseleri

Diploma/6grenim durum belgesi

30 dakika

Mezuniyet/Ayriima
Belgeleri
Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liselerinde Diploma
Verilmesi

1) S6zlu basvuru veya vekaletname
2) Diplomanin iadeli taahhatlt gonderilmesinin
istenmesi halinde dilekcge

30 dakika

10

Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liselerinde OSYM
Adina Basvuru Hizmetlerinin
Alinmasi

Basvuru Kilavuz Ucreti (3 TL)

15 Gun

11

Kayit Kabul

Anadolu Ticaret Meslek
Liseleri, Andolu iletisim Meslek
Liseleri, Anadolu Otelcilik ve
Turizm Meslek Liseleri, Adalet
Meslek Liselerinde Yabanci
Uyruklu Ogrenci Kayitlari

1-Denklik belgesi

2- Ogrencinin Turkiye'de o6grenim gorebilecegine dair
Emniyet Genel Mudurligu'nden alinacak oturum
belgesi

30 dakika

12

il Ogrenci Disiplin Kurulu
Karari
itiraz

Dilekce

1 saat

13

llge Ogrenci Disiplin Kurulu
Karari
ltiraz

Dilekce

1 saat

Kayit Kabul

Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret
Meslek Lisesi, Cok Programli
Lise ve Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezleri

e-kayit sistemindeki Bagvuru Formu

30 dakika
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HiZMETIN

S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
2 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi

Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret |2- Diploma/tasdikname asli
Meslek Lisesi, Cok Programli |3- Saglik raporu (Yatili 6grenciler igin)

Lise ve Mesleki ve Teknik 4- Aile gelir durumunu gosterir belge (Yatili .
Egitim Merkezleri égrenciler icin) 1 Gin
5-Saglik Raporu (Programin 6zelligine gore istenir.)
6-Renkli vesikalik fotograf
3 Nakil ve Gegisler Yazili Bagvuru
Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret
Meslek Lisesi, Cok Programli 1 Gin

Lise ve Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezleri

4 Nakil ve Gegisler 1-Dilekce

Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret |2-Alana Yoneltme Tavsiye Formu

Meslek Lisesi, Cok Programli |3-Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve Yerlestirme
Lise ve Mesleki ve Teknik Formu 2 Gun
Egitim Merkezlerinde
Alan/dala ve Teknik Liseye
Gecigler

5 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekce
Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret
Meslek Lisesi, Cok Programli
Lise ve Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Ogrenim
Durum Belgesi Verilmesi

2 GUn

6 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |S6zIU Talep
Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret
Meslek Lisesi, Cok Programli
Lise ve Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Ogrenci
Belgesi Verilmesi

1 saat

7 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [Dilekce
Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret
Meslek Lisesi, Cok Programli
Lise ve Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde
Tasdikname Verilmesi

3 Gun

8 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |Dilekce
Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret
Meslek Lisesi, Cok Programli
Lise ve Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezleri

1 Gln

9 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri |1) Sozlu basvuru veya vekaletname

Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret |2) Diplomanin iadeli taahhditlli génderilmesinin
Meslek Lisesi, Cok Programli [istenmesi halinde dilekge

Lise ve Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezlerinde Diploma
Verilmesi

30 dakika
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LVILTEGTMMODORLOKLERTKAMU WIZVETSTANDARTLM |
10 Mesleki Egitim Tamamlama [S0zlu Talep
Belgesi
Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret 2 Giin
Meslek Lisesi, Cok Programli
Lise ve Mesleki ve Teknik
Egitim Merkezleri
11 Kayit Kabul 1-TC kimlik numarasi
Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret |2-Diploma/tasdikname
Meslek Lisesi, Cok Programl |3-Renkli vesikalik fotograf
Lise ve Mesleki ve Teknik
1 Saat

Egitim Merkezlerinde Yaygin
Mesleki ve Teknik Egitime
Kayit

12 Kurs Belgesi SozIt Talep
Sinavsiz Ogrenci Alan Ticaret
Meslek Lisesi, Cok Programli
Lise ve Mesleki ve Teknik 5 Gun
Egitim Merkezlerinde Kurs
Bitirme Belgesi Verilmesi

13 Is Yeri Acma Belgesi Diploma/égrenim durum belgesi
Sinavsiz 6grenci alan ticaret
meslek lisesi, gok programli
lise ve mesleki ve teknik egitim
merkezlerinde Dort Yillik 30 dakika
Egitim Programlarindan
Mezun Olanlara Isyeri Acma
Belgesi

14 Sinavsiz ogrenci alan ticaret |Bagvuru Kilavuz Ucreti (3 TL)
meslek lisesi, cok programli
lise ve mesleki ve teknik egitim

merkezlerinde OSYM Adina 15 Giin
Basvuru Hizmetlerinin
Alinmasi
15 Kayit Kabul 1-Denklik belgesi
Sinavsiz 6grenci alan ticaret  |2- Ogrencinin Turkiye'de 6grenim gérebilecegine dair
meslek lisesi, cok programli Emniyet Genel Mudurligi'nden alinacak en az bir
lise ve mesleki ve teknik egitim|yillik oturum belgesi 30 dakika

merkezlerinde Yabanci
Uyruklu Ogrenci Kayitlari

16 il Ogrenci Disiplin Kurulu Dilekce
Karari 1 saat
itiraz
17 ilge Ogrenci Disiplin Kurulu |Dilekce
Karari 1 saat
ltiraz
IMAM HATIP LISELERI
1 Kayit Kabul imam-Hatip |1- TC Kimlik Numarasi
Liseleri 2-Diploma/tasdikname asli
3- Saglik raporu (Yatili 6grenciler icin) 1 Gin

4- Aile gelir durumunu gosterir belge (Yatili
ogrenciler igin)
2 Nakil ve Gegisler imam Hatip | Veli Dilekcesi
Liselerine

1 Gun
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HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LMILUEGTIM MODURLOKLERT AMU WIzWETSTANDARTLR ]
3 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi [Dilekce
Imam-Hatip Liselerinde 2 Giln
Ogrenim Durum Belgesi
Verilmesi
4 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi [So6zIlU Talep
Imam-Hatip Liselerinde 1 saat
Ogrenci Belgesi Verilmesi
5 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi |Dilekge
imam-Hatip Liselerinde 3 Giln
Tasdikname Verilmesi
6 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi [Dilekce
Imam-Hatip Liselerinde Gegici
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1 Gin
7 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi [1) Sozlu bagvuru veya vekaletname
Imam-Hatip Liselerinde 2) Diplomanin iadeli taahhatlt gonderilmesinin 30 dakika
Diploma Verilmesi istenmesi halinde dilekce
8 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi |Bagvuru Kilavuz tcreti (3 TL)
Imam-Hatip Liselerinde OSYM
Adina Basvuru Hizmetlerinin 15 Gun
Alinmasi
9 Kayit Kabul 1- Dilekge,
Imam-Hatip Liselerinde 2- Saglik raporu, 1 saat
Mahallen Yapilan Sinav 3-Ailenin gelir durumunu gosteren beyanname,
Sonucu Parasiz Yatililk
10 Kayit Kabul imam-Hatip |1-Denklik belgesi
Liselerinde Yabanci uyruklu 2- Ogrencinin Turkiye'de 6grenim goérebilecegdine dair
ogrenci kayitlari Emniyet Genel Mudurlugu'nden alinacak en az bir 30 dakika
yillik oturum belgesi
11 il Ogrenci Disiplin Kurulu Dilekce
Karari 1 saat
ltiraz
12 llge Ogrenci Disiplin Kurulu |Dilekce
Karari 1 saat
ltiraz
1 Kayit Kabul 1-TC Kimlik Numarasi
Anadolu imam Hatip Liseleri |2-Diploma 1 Giin
3- Sinav Sonug Belgesi
2 Nakil ve Gegisler Veli Dilekgesi
Anadolu imam Hatip Liseleri 1 Gln
3 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi |Dilekce
Anadolu imam Hatip
Liselerinde Ogrenim Durum 2 Gun
Belgesi Verilmesi
4 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi [So6zIlU Talep
Anadolu imam Hatip
Liselerinde Ogrenci Belgesi 1 saat
Verilmesi
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HiZMETIN
S. NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

5 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi [Dilekce
Anadolu Imam Hatip
Liselerinde Tasdikname 3 Giln
Verilmesi

6 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi [Dilekce
Anadolu Imam Hatip
Liselerinde Gegici Mezuniyet

Belgesi Verilmesi 1 Gin

7 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi |1) So6zlu bagvuru veya vekaletname
Anadolu Imam Hatip 2) Diplomanin iadeli taahhutli gonderilmesinin
Liselerinde Diploma Verilmesi |istenmesi halinde dilekge 30 dakika

8 Anadolu Imam Hatip Bagvuru Kilavuz ucreti (3 TL)
Liselerinde OSYM Adina
Basvuru Hizmetlerinin
Alinmasi

9 il Ogrenci Disiplin Kurulu Dilekce
Karari 1 saat
itiraz
10 ilge Ogrenci Disiplin Kurulu |Dilekce
Karari 1 saat
ltiraz
1 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Anadolu Saglik ve Saglk 2- Diploma

Meslek Liseleri 3- Sinav Sonug Belgesi

15 Gun

1 Giun

2 Nakil ve Gegisler Veli Dilekgesi
Anadolu Saglik ve Saglik 1 Gln
Meslek Liseleri
3 Mezuniyet ve Ayrilma Dilekce
Belgesi

Anadolu Saglik ve Saglik
Meslek Liselerinde Ogrenim
Durum Belgesi Verilmesi

2 GUn

4 Mezuniyet ve Ayrilma So6zlu Talep
Belgesi
Anadolu Saglik ve Saglik 1 saat
Meslek Liselerinde Ogrenci
Belgesi Verilmesi

5 Mezuniyet ve Ayrilma Dilekge
Belgesi
Anadolu Saglik ve Saglik 3 Gin
Meslek Liselerinde
Tasdikname Verilmesi
6 Mezuniyet ve Ayrilma Dilekge
Belgesi

Anadolu Saglik ve Saglik
Meslek Liselerinde Gegici
Mezuniyet Belgesi Verilmesi

1 Giun
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HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LVILTEGTMMODORLOKLERTKAMU WIZVETSTANDARTLR |
7 Mezuniyet ve Ayrilma 1) So6zlu basvuru veya vekaletname
Belgesi 2) Diplomanin iadeli taahhUtlG gonderilmesinin
Anadolu Saglik ve Saglik istenmesi halinde dilekce 30 dakika
Meslek Liselerinde Diploma
Verilmesi
8 Anadolu Saglik ve Saglik Basvuru Kilavuz Ucreti (3 TL)
Meslek Liselerinde OSYM )
Adina Bagvuru Hizmetlerinin 15 Gln
Alinmasi
9 il Ogrenci Disiplin Kurulu Dilekce
Karari 1 saat
ltiraz
10 ilge Ogrenci Disiplin Kurulu |Dilekce
Karari 1 saat
Itiraz
OZEL EGITIM KURUMLARI
1 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi 15 gln
Ozel Egitim Kurumlarindan 2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu
Gorme Engelliler ilkégretim 3- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli
Okulu ogrenciler igin okul/kurum yonetiminin yazili
basvurusu
4-Okula/kuruma kayitli 6grenciler icin bireysel
gelisim raporu
5- - Bagvurdugu RAM’In sorumluluk bolgesi iginde
ikamet ettigini gosterir belge
6- Renkli vesikalik fotograf
2 Kayit Kabul 1-TC Kimlik Numarasi
Ozel Egitim Kurumlarindan 2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu
Isitme Engelliler ECEM, 3- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli
Anaokulu ve ilkégretim Okulu |6grenciler igin okul/kurum yonetiminin yazili
basvurusu
4-Okula/kuruma kayitli 6grenciler icin bireysel .
gelisim raporu 15 Gun
5- - Bagvurdugu RAM’In sorumluluk bélgesi iginde
ikamet ettigini gosterir belge
6- Renkli vesikalik fotograf
3 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Ozel Egitim Kurumlarindan 2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu
Ortopedik Engelliler ilkdgretim |3- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli
Okulu ogrenciler igin okul/kurum yonetiminin yazili
basvurusu )
4-Okula/kuruma kayitli 6grenciler igin bireysel 15 Gun
gelisim raporu
5- Bagvurdugu RAM’in sorumluluk bolgesi iginde
ikamet ettigini gosterir belge
6- Renkli vesikalik fotograf
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
4 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi 15 GUn
Ozel Egitim Kurumlarindan 2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu
Egitim Uygulama Okulu 3- Bagvurdugu RAM’in sorumluluk bdlgesi iginde

ikamet ettigini gosterir belge

4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli
ogrenciler igin okul/kurum yonetiminin yazili
basvurusu

5-Okula/kuruma kayith 6grenciler icin bireysel
gelisim raporu

6- Renkli vesikalik fotograf

5 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Ozel Egitim Kurumlarindan Is |2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu
Egitim Merkezi 3- Bagvurdugu RAM'in sorumluluk bdlgesi iginde

ikamet ettigini gosterir belge

4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli
ogrenciler igin okul/kurum yonetiminin yazili 15 Giin
basvurusu

5-Okula/kuruma kayith 6grenciler igin bireysel
gelisim raporu

6- Renkli vesikalik fotograf

6 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Ozel Egitim Kurumlarindan 2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu
Otistik Cocuklar Egitim 3- Basvurdugu RAM’in sorumluluk bolgesi icinde
Merkezi ikamet ettigini gosterir belge
4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli
ogrenciler igin okul/kurum yonetiminin yazili 15 Giin
basvurusu

5-Okula/kuruma kayitli 6grenciler igin bireysel
gelisim raporu
6- Renkli vesikalik fotograf

7 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Ozel Egitim Kurumlarindan Is |2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu
Okullar 3- Bagvurdugu RAM’in sorumluluk bdlgesi iginde

ikamet ettigini gosterir belge

4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli
ogrenciler igin okul/kurum yonetiminin yazili
basvurusu

5-Okula/kuruma kayith 6grenciler igin bireysel
gelisim raporu

6- Renkli vesikalik fotograf

8 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi

Ozel Egitim Kurumlarindan 2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu

Ozel Egitim Liseleri 3- Basvurdugu RAM’in sorumluluk bolgesi iginde
ikamet ettigini gosterir belge

4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli
ogrenciler igin okul/kurum yonetiminin yazili 15 Gin
basvurusu

5-Okula/kuruma kayith 6grenciler igin bireysel
gelisim raporu

6- Renkli vesikalik fotograf

15 GUn

Sayfa 43 /49



S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

ile Yuksekogretim Mezunlari

4- Ug adet renkli vesikalik fotograf
5- Saglik raporu

9 Evde Ozel Egitime Muhtag 1- TC Kimlik Numarasi
Ogrencilerle llgili islemler 2- Veli Dilekgesi,
3- Alti adet renkli vesikalik fotograf , 15 Gin
4- Saglk Kurulu Raporu(Saglik Durumu nedeniyle 6
Ay Evden Cikamaz ibareli)
MESLEKIi EGITIM MERKEZLERI
1 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Mesleki Egitim Merkezine 2- llkogretim okulu mezunu olmak :
Cirak Ogrenci 3- Saglik raporu 15 Dakika
4- Sozlesme
2 Kayit Kabul 1- Kalfalik belgesi fotokopisi
Mesleki Egitim Merkezinde 2- Hizmet belgelendirme formu
Kalfalarin Ustalik Egitimi 3- Saglik raporu .
° 4- Ogrenim belgesi 15 Dakika
5- Renkli vesikalik fotograf (Ug adet)
6- Calistigi isyerinin usta 6gretici belgesi
3 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Mesleki Egitim Merkezinde 2-Ogrenim Belgesi
Usta Ogreticilik ve Egitici 3- Form, dilekce 15 Dakika
Personel Is Pedagoijisi Kursu
4 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Mesleki Egitim Merkezinde 2- Ogrenim Belgesi
Mesleki ve Teknik Egitim 3- Renkli vesikalik fotograf (Ug adet) 15 Dakika
Kursu 4- Erkek adaylar icin askerlik durum belgesi
5- Saglik raporu
5 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Mesleki Egitim Merkezinde 2- Ogrenim Belgesi
Gelistirme ve Uyum Kursu 3- Renkli vesikalik fotograf (Ug adet) 15 Dakika
4- Erkek adaylar icin askerlik durum belgesi
5- Saglik raporu
6 Mesleki Egitimi Tamamlama |1-TC Kimlik Numarasi
Belgesi 2- En az ilkogretim okulu mezunu olmasi
Mesleki Egitim Merkezinde 3- Kursa gitmis ise en az 256 saat kurs almig olmasi
Cirakhk Egitimi Diginda 4- Hizmet belgesi
Yurticinden Alinan Mesleki 5- Hizmet siresini gosterir belge 5 Giin
Belgelerin Degerlendiriimesi  |6- Saglik raporu
(kalfalik-ustalik) 7-SSK ve Bagkur primlerinin yatinldigini gosterir
belge (En az 20 gln)
7 Ustalik Belgesi Mesleki 1- TC Kimlik Numarasi
Egitim Merkezlerinde Meslek |2- Diploma fotokopisi
Lisesi Mezunlarinin Ustalik |3- Saglik raporu 1 Saat
Belgesi Basvurulari
8 Mesleki Egitimi Tamamlama |1- TC Kimlik Numarasi
Belgesi 2- ilkdgretim diplomasinin fotokopisi
Mesleki Egitim Merkezlerinde |3- Belge asli ve fotokopisi
Meslek Odalarinca Verilen 4- Saglik raporu 15 Gin
Belgelerin Degerlendiriimesi
9 isyeri Acma Belgesi 1- TC Kimlik Numarasi
Mesleki Egitim Merkezlerinde |2- Dilekce
Mesleki ve Teknik Ortadgretim [3- Ogrenim belgesinin asli ve fotokopisi 5 GUn
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' ' ' HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LMILUEGTIM MODURLOKLERT KAMU WIZWETSTANDARTLR ]
10 Mesleki Egitimi Tamamlama |1- TC Kimlik Numarasi
Belgesi 2- Saglhk raporu
Mesleki Egitim Merkezlerinde |3-Belge asillari ve Turkge tercimeleri B
Yurtdigindan alinan belgelerin [4- Diploma fotokopisi 15 Gun
degerlendiriimesi
11 Mesleki Egitimi Tamamlama |1- TC Kimlik Numarasi
Belgesi 2- Ciraklik diplomasi
Mesleki Egitim Merkezlerinde |3- Saglik raporu
Ciraklik okulu diplomalarinin  |4- Diploma 1 Gin
degerlendiriimesi (19/06/1986
oncesi)
HALK EGIiTiM MERKEZLERI
1 Kayit Kabul 1-TC Kimlik Numarasi
Halk Egitimi Merkezi Kurslari |2-Dilekce veya form 30 Dakika
3-Kursun 6zelligine gbre 6grenim belgesi
2 Kayit Kabul Dilekce
Halk Egitimi Merkezlerinde
Kayit Yaptirana, Kurs Agilacak y
Saylya Ulasilmamasi Halinde 1 GUn
Bilgi Verilmesi
3 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Halk Egitim Merkezlerinde 2- Ogrenim belgesi 30 Dakika
Acik llkogretim Okullari 3- Renkli vesikalik fotograf (1 Adet)
4- Basvuru formu
4 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Halk Egitim Merkezlerinde 2- Ogrenim belgesi 30 Dakika
Acik Lise Okullar 3- Renkli vesikalik fotograf (1 Adet)
4- Basvuru formu
5 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Halk Egitim Merkezlerinde 2- Ogrenim Belgesi 30 Dakika
Acik Meslek Lise Okullari 3- Renkli vesikalik fotograf (1 Adet)
4- Basvuru formu
6 Kayit Kabul 1- TC Kimlik Numarasi
Halk Egitim Merkezlerinde 2- Birinci kademe okuma-yazma belgesi
Yetiskinlere Yonelik I. ve Il. 15 Dakika
Kademe Okuma Yazma
Kurslarina Kayit islemleri
7 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [1-TC Kimlik Numarasi
Halk Egitim Merkezlerinde 2- 40 TL' lik mezun olurken kayith bulundugu halk
Acik ilkégretim Okullarindan  |egitim merkezinde 6dedigi tcret karsiligi makbuz
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 2 Gin
8 Mezuniyet/Ayriima Belgeleri |1- TC Kimlik Numarasi
Halk Egitim Merkezlerinde 2- 10 TL'lik Mezun olurken halk egitim merkezine
Acik Lise Okullarindan yatirdigi dekont .
Mezuniyet 2 Gun
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[VILTEGTMMODORLOKLERTKAMU WIZVETSTANDARTLR |
9 Mezuniyet/Ayrilima Belgeleri [1- TC Kimlik Numarasi
Halk Egitim Merkezlerinde 2- 10 TL'lik mezun olurken halk egitim merkezinden
Acik Meslek Lise Okullarindan  |alinan dekont )
Mezuniyet Belgesi / diploma 2 Gln
verilmesi
10 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri [Dilekce
Halk Egitim Merkezlerinde
Bireysel Okur Yazarlik y
1 Gin

Ogrenme Sonucunu
Belgelendirme

1 Kayit Kabul 1-T.C. Kimlik numarasi
Sinavla Ogrenci Alan; Ozel |2-Diploma asli
Anadolu Lisesi, Ozel Fen 3-Renkli vesikalik fotograf

Lisesi, Ozel Meslek Liseleri, |4-Saglik raporu (saghginin girmek istedigi alan/dala
Ozel Fen ve Teknoloji Lisesi, [uygun olduguna dair)

Ozel Laboratuvar Lisesi, Ozel |5-Sinav Sonug Belgesi,

Anadolu iletisim Meslek Lisesi, |6-Egitim Ucreti Belgesi (Nakit veya Senet )

Ozel Sosyal Bilimler Lisesi, 1 Gin
Ozel Anadolu Glizel Sanatlar
Lisesi, Ozel Saglik Meslek
Lisesi, Ozel Anadolu Otelcilik
ve Turizm Meslek Lisesi
2 Sinavsiz Ogrenci Alan; Ozel |[1-T.C. Kimlik numarasi
Anadolu Lisesi, Ozel Meslek [2-Diploma asli
Liseleri, Ozel Anadolu iletisim |3-Renkli vesikalik fotograf
Meslek Lisesi, Ozel Anadolu  |4-Saglik raporu (saghginin girmek istedigi alan/dala
Guzel Sanatlar Lisesi, Ozel uygun olduguna dair)
Anadolu Otelcilik ve Turizm 5-Egitim Ucreti Belgesi (Nakit veya Senet ) 1 Gin
Meslek Lisesi, Teknik ve
Meslek Lisesi, Aksam Lisesi
ile Genel Lise kesin kayit
3 Kayit Kabul 1- Bagvuru Formu
Ozel Ogretim Kurumlarinda 10 Gun
Ucretsiz Ogrenim
4 Kayit Kabul 1- Bagvuru Formu
Ozel Okuléncesi Egitim 2-Ogrencinin TC Kimlik No. }
Kurumlari 3- Asi Kartl 1 gun
4- Dort adet renkli vesikalik fotograf
5 Kayit Kabul TC Kimlik No 1 qil
Ozel iIkdgretim Okullar, gun
6 Nakil ve Gegisler 1.TC Kimlik numarasi
Ozel ilkdgretim Okullar 2.Veli Dilekgesi
3. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime 4 saat
ihtiyaci olan gocuklar icin durumlarini gosteren
belge
7 Kayit Kabul 1. TC Kimlik numarasi
Ozel ilkdégretim Okullarinda (2. Denklik Belgesi 1 Gin
Denklik
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HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[VILTEGTMMODORLOKLERTIAMU WIZVETSTANDARTLM |
8 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi [Dilekce
Yerilr_nesi 4 saat
Ozel llkogretim Okullarinda
Ogrenci Belgesi Verilmesi
9 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi |Dilekge
Verilmesi
Ozel iIkégretim Okullarinda 4 saat
Ogrenci Durum Belgesi
Verilmesi
10 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi |Dilekge
\_(erilr_nesi 4 saat
Ozel lIkogretim Okullarinda
Ogrenim Belgesi Verilmesi
11 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi |Dilekce
Verilmesi
Ozel llkégretim Okullarinda
Diploma, Nakil veya Ogrenim 1 Gun
Belgesini Kaybedenlere Yeni
Belgenin Verilmesi
12 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi |1. Dilekge
Verilmesi Ozel ilkégretim 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul
Okullarinda Ogrenim Belgesi, |kayitlari yok olmusg ise, 6grenim durumlarini 1 Gin
Nakil Belgesi ve Diplomasini |kanitlayan belge.
Kaybedenler
13 Mezuniyet/Ayrilma Belgesi |1- S6zlu bagvuru veya vekalethame
Verilmesi Ozel llkgretim 2- Diplomanin iadeli taahhtli génderilmesinin 30 dakika
Okullarinda Diploma Verilmesi |istenmesi halinde dilekce
14 Yetistirme ve Hazirlik Veli Dilekgesi
Kurslari
Ozel IIkégretim Okullarinda 5 Dakika
Ogrenci Yetistirme
Kurslarindan Yararlandirma
15 Kayit Kabul 1-Veli dilekgesi
Ozel ilkdégretim Okullarinda 2-ilkégretimde, yeni 6gretim yilinin basladigi ilk bir
Sinif Yukseltme ay icerisinde, 1-5'inci siniflara devam eden
ogrencilerden beden ve zihince gelismis olup bilgi ve
beceri bakimindan sinif dizeyinin Ustunde olanlar 1 Hafta
icin sinif/sube rehber 6gretmeninin ve varsa okul
rehber ogretmeninin yazili onerileri
16 Ogrenci Davraniglarini Veli itiraz dilekgesi
Degerlendirme Kurulu Karari
Ozel ilkégretim Okullarinda
Veli Tarafindan Ogrenci
Davraniglarini Degerlendirme 5 GUn
Kurulu Kararina
Itiraz
17 Kayit Kabul 1-Denklik belgesi
Ozel ikdgretim Okullarinda  |2- Ogrencinin Turkiye'de 6grenim gérebilecegine dair
Yabanci Uyruklu Ogrenci Emniyet Genel Mudurlugu'nden alinacak en az bir 30 dakika
yillik oturum belgesi
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HiZMETIN

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
[[LMILTEGTIM MODURLOKLERT AMU WIZWETSTANDARTLR ]
18 Kayit Kabul 1- Diploma asli veya tasdikname, 1 qil
Ozel Ortadgretim Okullari 2- Alti adet renkli vesikalik fotograf gun
19 _Nakil ve Gegisler Veli Dilekgesi 1.Gin
Ozel Ortadgretim Okullari
20 Mezuniyet/Ayriima Dilekce
Belgesi
Ozel Ortadgretim Okullarinda 2 Gun
Ogrenim Durum Belgesi
Verilmesi
21 Mezuniyet/Ayriima SozIlu Talep
Belgesi
Ozel Ortadgretim Okullarinda 1 saat

Ogrenci Belgesi Verilmesi

22 Mezuniyet/Ayriima Dilekce
Belgesi
Ozel Ortadgretim Okullarinda 3 Giin
Tasdikname Verilmesi
23 Mezuniyet/Ayriima Dilekce
Belgesi
Ozel Ortadgretim Okullarinda 1 Gin
Gecici Mezuniyet Belgesi
Verilmesi
24 Mezuniyet/Ayriima 1) S6zlu basvuru veya vekaletname
Belgesi 2) Diplomanin iadeli taahhatlt gonderilmesinin
Ozel Ortadgretim Okullarinda |istenmesi halinde dilekge 30 dakika
Diploma Verilmesi
25 Ozel Ortadgretim Okullarinda |Basvuru Kilavuz tcreti (3 TL)
OSYM Adina Basvuru )
Hizmetlerinin Alinmasi 15 Gun
26 il Ogrenci Disiplin Kurulu Dilekce
Karari 1 saat
ltiraz
27 ilge Ogrenci Disiplin Kurulu |Dilekce
Karari 1 saat
itiraz
28 Kayit ve Kabul 1- Saglik Kurulu Raporu
Ozel, Ozel Egitim Okullari 2- Rehberlik Arastirma Merkezlerince diizenlenen
rapor 1 giin
3- TC Kimlik No.
4-Dort adet fotograf
29 Kayit Kabul 1- TC Kimlik No.
Ozel Dershane 2- Ogrenci kimlik belgesi
3- Iki adet renkli vesikalik fotograf
4- Okul 6grencisi olmayanlardan Cumhuriyet 4 saat
Bassavcliligi yazisi.
5- Yabanci uyruklu 6grencilerden 2922 sayili
Kanunda belirtilen belgeler.
30 Kayit Kabul 1- TC Kimlik No.
Cesitli Ozel Kurslar 2- Ogrenim belgesi veya 6rnegi
3- Kurs ogretim programinin ozelliklerine gore 4 Saat

istenecek diger belgeler.
4-Dort adet renkli vesikalik fotograf
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HiZMETIN

S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
31 Kayit Kabul 1-TC Kimlik No
Surucu Kurslar 2- Diploma veya Noter tasdikli 6rnegi.

3-Dort adet renkli vesikalik fotograf
4- Saglik Kurulu raporu.
5-Cumhuriyet Bagsavciligi yazisi.
Yabanci uyruklu kursiyerlerden;

1- Pasaportun noter tasdikli Ttrkce terciimesi 4 Saat
2- Ogrenim vizesi veya oturma izin siresinin 2
aydan az olmadiginin belgelendiriimesi.
3-Ogrenim belgesinin noter tasdikli Turkce
tercimesi.

4-Saglik Kurulu raporu

5-Dort adet renkli vesikalik fotograf

32 Kayit Kabul 1-TC Kimlik No.
Ogrenci Etit Egitim Merkezleri |2- Ogrenim belgesi

3- iki adet renkli vesikalik fotograf 4 Saat
33 Kayit Kabul 1-TC Kimlik No.
Ozel, Ozel Egitim ve 2- Rehberlik Arastirma Merkezlerince Duzenlenen
Rehabilitasyon Merkezleri Rapor 1 gln

3- Saglhk Kurulu Raporu
4- Dort Adet Renkli Vesikalik Fotograf
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